User-Manual.md 11/18/2022

Anleitung zum Einstieg ins Intranet

Adresse zur Webanwendung

https://kbwinfo.dioezese-linz.at/

& Diese Adresse kann als Bookmark (Favorit) im Browser gespeichert werden.

Inhaltsverzeichnis

® Registrierung neuer Benutzer:innen
* Anmeldung fir registrierte Benutzer:innen
* Wechsel der Geschaftsfeldseiten


https://kbwinfo.dioezese-linz.at/
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Registrierung neuer Benutzer:innen

Als neue:r Benutzer:in folgt man demselben Link und wahlt auf der Anmeldeseite

Deutsch v

Bej lhrem Konto anmelden

(] Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

Anmelden
Meusr Benutzer?
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AnschlieBend alle bereitgestellten Felder ausfillen:

Deutsch v

Registrierung

Vaorname
Max o

Machname

Mustermann e

E-Mai

max.mustermann@example.org e

Passwort
(AR RN NN NN o

Passwort bestatigen

« Zurick zur Anmeldung

Registrieren 6

& Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens eine Ziffer enthalten.
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Es folgt eine Meldung, dass ein Bestatigungsmail ausgesandt wurde:

Deutsch v

C-Mail verifizieren

Sie mussen lhre E-Mail-Adresse verifizieren, um das

Benutzerkonto zu aktivieren.

Falls 5ie keine E-M

Hier klicken um eine neue E-W

& Dieser Browser-Tab kann nun geschlossen werden.

Es kann eine Minute Geduld erfordern, bis ein Mail mit dem Betreff "E-Mail verifizieren" im Postfach der
angegebenen Adresse aufscheint. Bitte den Anweisungen im Mail-Text zeitnahe folgen:

E-Mail verifizieren

From @ noreply@dioezese-linz.at

Jemand hat ein Konto mit dieser E-Mail-Adresse erstellt. Falls das Sie waren, klicken Sie auf den Link, um die E-Mail-Adresse zu verifizieren.

Link zur Bestatiqung_der E-Mail-Adresse

Dieser Link wird in 5 Minuten ablaufen.

Falls Sie dieses Kontao nicht erstellt haben, dann kdnnen sie diese Nachricht ignorieren.

Die Registrierung ist hiermit abgeschlossen. Es kann bis zu zwei Arbeitstage dauern bis Sie die

Zugriffsberechtigung fiir die Geschéftsfelder erhalten, in denen Sie tatig sind.
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Bis dahin zeigt sich nach der Anmeldung folgende Meldung:

Keine Berechtigungen

Hallo Max Mustermann!

Abmelden

Hier und abermals wahlen und es zu einem spateren Zeitpunkt nochmals versuchen.
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Anmeldung fir registrierte Benutzer:innen

Nach Besuch der oben genannten Seite wird man zum Login aufgefordert:

Deutsch v

Bei lhrem Konto anmelden

(] Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

MNeuer Benutzer? Registrieren

Nach Eingabe von giiltiger E-Mail und Passwort wird der Einstieg gewahrt.

6/7



User-Manual.md 11/18/2022

Wechsel der Geschéaftsfeldseiten

Fur den Fall, dass Sie in mehreren Geschaftsfeldern tatig sind, konnen Sie auf jeder Geschaftsfeldseite im
Menuband unten tber den Button zu einem anderen Geschaftsfeld wechseln.

] Veranstaltungsiibersicht

] Mitarbeiterinnenfortbildungen
hd Downloads

G Hilfe

() Bilderdatenbanken

1} Geschéftsfeldauswahl

— Abmelden
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